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121. sz. korlevél

Tisztelt Egységvezets Asszony/ Ut

Az éves zarasi feladatok zavartalan lebonyolitisa érdekében az alabbi hataridékre hivom fel a figyelmet.

Megrendelések, szerzédések

- A szervezeti egységek részérdl felmerilt 2023. évi szillitdsi és szamlabeérkezési hatiridej
arubeszerzések megrendeléseit decembet 11-ig (hétf6) sziikséges megkiildeni hatdskéttSl
fiiggSen a Kézbeszerzési és Beszerzési Igazgatosig Egészségligyi Beszerzési Osztilyara az

egeszsegugyibeszerzes@fin.unideb.hu; gticbeszerzes(@fin.unideb.hu e-mail cimekre, vagy a

Kozbeszerzési és  Beszerzési Igazgatésig  Altalanos Beszerzési Osztilyara 2
beszerzes@fin.unideb.hu e-mail cimre annak érdekében, hogy a szillits a legnagyobb eséllyel

- a szallité partner teljesitésétdl fiiggden - még a targyévben megtorténhessen.

- A 2023. évi szallitasi hataridej BMIG, valamint IBS eseti megrendelések feladisinak hatatideje
december 11. (hétf6) annak érdekében, hogy a szallitis a legnagyobb eséllyel - a szallit6 partner
teljesitésétol figgSen - még a targyévben megtorténhessen.

- A raktiri készletre vonatkozd és 2023. évi raktari kiadasa BMIG, valamint IBS eseti
megrendelések feladasinak hatarideje december 15. (péntek).

- A 2023. évi pénziigyi fedezet terhére — de a feladat megvaldsitisa tekintetében mar 2024. évre
4thz6d6 — megrendelések kezdeményezésének hatirideje december 15. (péntek).

- Bankkartyis fizetéssel torténd beszerzések utolsé napja december 15 (péntek).

- A 2023. évi pénziigyi fedezet tethére a szetz6dések kezdeményezésének hatirideje — a feladat
megvalositisinak id8pontjitdl fiiggetleniil - december 08. (péntek).

- ADE KK NC, a DE KK KGYC és a DE KK GTIC raktirai munkanapokon a megszokott
munkarendben torténé munkavégzésnek megfelelé nyitvatartassal tizemelnek az igazgatasi
szunet ideje alatt.

- A targyévben pénziigyileg rendezendd, a szervezeti egységnél 1év6, vagy oda érkezd, szallitol
szamlak, egyéb kifizetések bizonylatai, valamint belfoldi kikiildetési rendelvenyek — valamenny1
szitkséges melléklettel ellitva - leaddsanak hatitideje december 15-e (péntek).
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Fizetési hatarid6tél fiiggetleniil a beérkezd bizonylatokat folyamatosan, de legkésSbb
december 22-ig (péntek) le kell adni a Pénzigyi Igazgatosigra, a KK és az AKIT szervezet
egységei esetében az illetékes Gazdalkodasi Igazgatosigra.

Kérem, hogy a bizonylatok leigazolasara, és leadasara a fentebb leirtak szetint kiemelt
figyelmet forditsanak, mivel a targyévi fizetési hatdrideji szamlik pénziigyi
rendezéséhez ezek elengedhetetlenek.

- adészamos maginszemélyek (7-es adészammal rendelkezd) altal kiallitott, 2023-ban kifizetésre
keriil szallitoi szamlak és a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadasi hatarideje: december
15-¢ (péntek).

Utazdsi elolegek

- A kilfsldi kikilldetésre forintban vagy deviziban elGleg kifizetésére kizarolag a 2023.
december 15-ig (péntek) megval6sulé utazisok esetén van lehetéség. Ezen elSlegekkel a
hazaérkezést kévetSen soron kiviil el kell szamolni. Ev végén a maganszemélyeknél el6leg nem
maradhat. Az elszamolasok szerinti kiilénbozetek pénziigyi rendezése december 22-ig
(péntek) meg kell, hogy torténjen.

Pénztir

- A szervezeti egységek hazipénztiti elSlegbdl torténd vasirlasainak bizonylatait december 14-
ig (csiitortdk) kérjitk leadni. A hazipénztirbdl felvett elSlegekkel legkésSbb az utols6 pénztiti
napon el kell szamolni.

- A Nagyerdei krt. 98. sz. alatt mikodd pénztir utolsé nyitvatartasi napja 2023-ban december
21-e (csiitortok).

- 2024-ben az elélegeket Ujra meg kell igényelni, az chhez sziikséges felel6sségvallalasi
nyilatkozatokat és meghatalmazisokat a 2024. évte aktualizalva sziikséges elkésziteni és leadni
a Pénz és értékkezelési Szabalyzat elbirasainak megfeleléen.

- 2024-ben a Debrecen, Nagyerdei krt. 98. szam alatt mikodS pénztar elsé nyitvatartisi napja
januar 11-e (csiitdrtok).

Bevérelek

- A bevételkezels helyeken készpénzben beszedett bevételeket a DE kézponti/ AKIT/KK
bankszaml4jira minden esetben be kell fizetni a 2023. év utolsé napjaig, az érintett szervezeti
egységeknél készpénz nem maradhat.

A befizetés torténhet készpénzatutalisi megbizison (sirga csekken) legkésébb december 27-
én (szerda) 15 6raig barmelyik postahivatalban, vagy december 29-¢ (péntek) 12 oraig az
OTP Bank barmelyik bankfiokjaban.

A befizetéshez tartozé elszamolasokat 2023. janudr 09-ig (kedd) sziikséges a Pénzigyi
Igazgatdsig, Bevételkezels Osztalyara megkiildeni.

- A 2023. év december hénapban teljesiilt szolgaltatasok, értékesitések szimla-kidllitdsinak
kezdeményezési hatarideje: 2023. januar 9-e (kedd).
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Bérszamfejtés
- A 2023. november havi munkaidd igazolé lapok a HR Igazgatdsagra torténd megktildésének
hatarideje legkésGbb 2023. december 5-e (kedd).

- A november havi teljesitéshez kapcsolédd megbizasi szerz6dések vonatkozasiban a munka
elvégzését igazold nyilatkozatok HR Igazgatésigra torténé megkiildésének hatarideje 2023.
december 11-e (hétfd). 2023. december havi munkabérekkel keriil sor a november havi
teljesitéshez kapcsolédé megbizasi szerzédések szamfejtésére.

- 2023. december 15-ig (péntek) a HR IgazgatGsigra beérkezett eseti illetménykiegésztések és
céljuttatdsok 2023. decemberben szimfejtésre és kifizetésre kertlnek. A 2023. december 15.
utan beérkezd eseti illetménykiegészitések és céljuttatisok 2024. januar 10-ig szamfejtésre és
kifizetésre kerilnek.

- A DE KK Grdf Tisza Istvin Campus szetvezetl egységei esetében a Jjelenlét rendszerben 2
2023. december havi adatok rogzitésének hatirideje 2023. december 18-a (hétf6) 10:00 ora.
A 2023.12.19-t81 2023. 12.31-ig tartd idStartamban a beosztasban a tavollétek miatt torténd
valtozasokat 2024. januar 8-an (hétfdn) kell megkiildeni a HR Igazgatdsag részére.

- A 2023. december havi tivollétek — szabadsag, tippénz- lejelentésének hatarideje a tivolléthez
tartoz6 nyomtatvanyokon a tavollét kezdetét kovetd nap az év végéig folyamatosan.

Kérem, hogy jelen kotlevélben foglaltaktSl a 2023. évi zaras zavartalan lebonyolitisa érdekében

munkatirsait tajékoztatni és a hataridSk betartasardl intézkedni sziveskedjen.

Debtecen, 2023. december 1.
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